YEU CAU TIM VIEC LAM DE LAY'TR

BAO HIEM THAT NGHIEP

TIM VIEC LAM MOl TUAN PE YEU CAU TRO
CAP BAO HIEM THAT NGHIEP

Ban phai hoan thanh it nhat ba hoat déng tim viéc lam moi
tuan, trir khi ban c6 K& hoach Tim viéc lam dugc SG Lao déng
phé duyét.* Méi hoat dong trong s6 ba hoat ddng phai dugc
thuc hién vao cac ngay khac nhau trong tuan.

Ba hoat déng tim viéc lam bt budc phai bao gom it nhat
mot hoat ddng tu cac Hoat dong Tim viéc lam bén dudi:

1. St dung ngudn viéc lam co san tai Trung tam Nghé
nghiép tai dia phuang, chang han nhu:

« Gap g6 vai cac c6 van cta Trung tam Nghé nghiép

« Nhan thong tin tir nhan vién ctia Trung tdm Nghé
nghiép vé cac viéc lam c6 thé c6 sdn trong nganh
hodc khu vuc cu thé (Iay thong tin thi trudng viéc lam)

« Lam viéc v8i nhan vién clia Trung tdm Nghé nghiép
dé danh gia cac ky nang ctia ban va két hgp ching
vGi cadc nghé nghiép va viéc lam c6 thé c6 (danh gia
ky nang dé phu hgp véi nghé nghiép)

« Tham gia héi thdo hudng dan

« Nhan gidi thiéu viéc lam va viéc lam phu hgp tu
Trung tam Nghé nghiép va theo doéi v6i nguai si
dung lao déng

2. Truy cap vao mét trang web viéc lam va hoan thanh don
xin viéc truc ti€ép véi nhitng nguai st dung lao déng co
thé 6 vi tri can tuyén dung.

3. GUi daon xin viéc va/hodc so yéu ly lich dé tra |6i thong
bdo cong khai hodc quang céo tuyén dung hodc nhiing
ngudi st dung lao déng c6 thé cé vi tri can tuyén dung.

4. Tham du cac héi thao tim viéc lam, cac cudéc hop mang
lusi nghé nghiép theo lich trinh, hoi thao hoac héi
chg viéc lam hudng dan viéc nang cao cac ky nang dé
c6 dugc viéc lam.

5. Phong van véi ngudi st dung lao dong.

Ban phai thuc hién hai hoat déng khac méi tuan. Hai hoat
déng do co thé la bat ky hoat dong nao trong danh sach
trén hodc bén dudi:

1. NOp don xin viéc véi nguai st dung lao déng c.

2. DBang ky véi cac cong ty tuyén dung tu nhan, dich
vu sap xép, hiép hoi va van phong sap xép clia cac
truding hoc, cao dang hodc dai hoc va/hoic céac té
chuc chuyén nghiép.

3. Strdung dién thoai, danh ba doanh nghiép, internet
hodc hé théng tim viéc truc tuyén dé tim viéc lam,
nhan thong tin viéc lam tiém nang, yéu cau gidi thiéu
hoac dat lich hen phong van.

4. Nop don va/hodc dang ky va tham gia thi Dich vu Dan
su dé co6 ca hdi lam viéc cho chinh pha.

Day la tiéu chi téi thi€u. Ban dugc khuyén khich lam

nhiéu hon.

*Néu ban c6 Ké hoach Tim viéc lam dugc SG Lao dong phé duyét, ban phailam

theo thoéa thuan trong ké hoach va ghi lai cac hoat déng dé vao H6 s6 Tim viéc
lam. Chung t6i sé kiém tra H6 s Tim viéc lam cla ban dé chic chan rang ban

dang thuc hién nhimng gi dugc néu trong K& hoach Tim viéc lam cla ban.

GHI LAI NHUNG N6 LUC TIM VIEC LAM

Ban phai hoan thanh H6 sa Tim viéc lam chi tiét, bang
van ban truc tuyén hoac trén gidy cho méi tuan ban yéu
cau trg cap Bao hiém That nghiép. Ban cling phai cung
cap moét ban sao cho S& Lao dong theo yéu cau. H6 so
phai bao gom ngay, tén, dia chi (thu, email hodc dia chi
web) va s6 dién thoai clla nguai st dung lao dong da lién
hé; tén va/hodc chic danh cong viéc clia nhitng ngudi cu
thé da lién hé; phuong phap lién hé dugc st dung; vi tri
hoac chiic danh cong viéc da ndp don hodac mé ta cac nd
luc tim viéc lam khac (tham gia hoi chg hodc héi thao viéc
[am, v.v.). Luu y quan trong: Thong tin clia ban sé dugc xac
minh. Néu ban c6 tinh dua thong tin sai léch vé cac hoat
dong tim viéc lam thi d6 dugc coi la gian lan va trg cap
cla ban ¢6 thé bi tir chéi.



Chung téi khuyén ban nén gitt H6 sa Tim viéc lam ctia minh
trén trang web JobZone (www.jobzone.ny.gov). Trang web
cung cdp nai dé cap nhat va luu trit an toan tat ca cac hé so
tim viéc lam trong mét tép dién ti bao mat: an toan khoi
hoéa hoan, trém cdp hodc mat mat do tai nan. Dé truy cap

tai khoan JobZone, hay nhap vao lién két H6 so Tim viéc

lam ctia JobZone dugc cung cap khi ban yéu cau trg cap
hang tuan truc tuyén. Néu ban c6 thac mac vé viéc thiét lap
tai khoan, vui long lién hé véi Trung tam Lién hé ctia S& Lao
doéng theo s6 800-833-3000.

Néu ban khong st dung JobZone, ching téi khuyén ban
nén st dung mau Ho6 s Tim viéc lam bang gidy cda ching
t6i. Ban c6 thé 18y ban sao tai Trung tam Nghé nghiép tai dia
phuong, trén trang web cla ching téi tai www.labor.ny.gov
hoac trong s6 tay ngudi yéu ciu trg cap. Ban cling c6 thé giir
hé so bang van ban tuong tu néu né bao gom céac théng tin
can thiét.

Cho du ban gitt H6 so Tim viéc lam ctia minh truc tuyén hodc
trén gidy, ban cling nén bao gom tai liéu ho trg. Ban phai gitr
hé so trong mot nam.

TRUNG TAM NGHE NGHIEP sGLAO DONG
Trung tdm Nghé nghiép clia ching t6i cung cdp nhiéu dich
vu hoan toan mién phi. Chung t6i c6 thé gitp ban vé:
- Gidi thiéu viéc lam
- Cohoidao tao
« Ky nang viét so yéu ly lich va phong van
« Cac tai nguyén nhu may tinh, truy cap internet, may
in va dién thoai

Pé tim Trung tdm Nghé nghiép gan nhat, hay truy cap
www.jobzone.ny.gov hodac www.labor.ny.gov.
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S& Lao dong bang New York la Nha tuyén dung/Chuang trinh cung cap Co hoi Binh dang.

NGUON TRUCTUYEN

Trang web cla ching téi (www.labor.ny.gov) cé thé giup
ban tap trung va quan ly viéc tim viéc lam ctia minh. Jobs
Express (www.labor.ny.gov/jobs/regional.shtm) liét ké cac
viéc lam ¢6 sén theo khu vuc cua ti€u bang va dugc cap
nhat nhiéu lan méi tuan. Trang web JobZone cutia ching téi
tai www.jobzone.ny.gov cho phép ban kham pha cac nghé
nghiép khac nhau, nhan thong tin vé viéc dao tao va tan
dung hép coéng cu truc tuyén, tir d6 gitp ban quan ly moi
khia canh trong viéc tim viéc lam, tu viét thu xin viéc dén
duy tri H6 so Tim viéc lam.

JobZone cling bao gém chuang trinh SMART (Cong nghé
Gidi thiéu va Ghép Ky nang). Chuang trinh nay ghép cac ky
nang va kinh nghiém cta ban véi cac co hoi viéc lam mgi
nhat tir ngan hang viéc lam cda ching téi. Cac viéc lam phu
hap sé dugc gui truc ti€p cho ban qua email.

SAN SANG LAM VIEC

Hay nhé: ban phai sdn sang, tu nguyén va cé thé lam viéc
va tich cuc tim viéc lam dé dugc nhan trg cap Bao hiém
That nghiép. Khi ban nép don, hdy cho ching téi biét néu
ban gap van dé lam han ché kha nang lam viéc cta ban,
chang han nhu néu ban:

« Pang dihoc

« Sé dixaquadém

+ Khéng thé nhan dich vu chdm séc tré em

Khong cé phuang tién di lai
« Khéng thé lam viéc do bénh tat

DE biét thém théng tin, vui long kiém tra s6 tay ngudi
yéu cau trg cap tai www.labor.ny.gov/uihandbook.

iptyone | Department
B | of Labor

H6 trg va dich vu phu trg dugc cung cap cho ngudi khuyét tat khi cé yéu cau.



