
هل من اللازم عليَّ البحث عن عمل خلال تحصيل 

المخصصات؟

نعم. يجب عليك الآتي حتى تكون مؤهلاً للحصول على 

المخصصات:

البحث بنشاط عن عمل أثناء المطالبة بالحصول على مخصصات 	 

التأمين ضد البطالة.

الاحتفاظ بسجل البحث عن عمل لكل أسبوع تطالب فيه 	 

بالمخصصات والاستعداد لتقديم نسخة من هذا السجل إلى 

وزارة العمل عندما نطلب ذلك.

ما هو سجل البحث عن عمل؟
تتطلب لوائح ولاية نيويورك منك الاحتفاظ بسجل البحث عن عمل 

عبر الإنترنت أو كتابي لكل أسبوع تطالب فيه بالمخصصات وأن 

تكون مستعدًّا لتقديم نسخة من هذا السجل إلى وزارة العمل إذا 

طلبنا ذلك، على أن يتضمن هذا السجل: تواريخ وأسماء وعناوين 
)عناوين البريد أو البريد الإلكتروني أو عنوان الموقع الإلكتروني( 

 وأرقام هواتف جهات العمل الذين يتم الاتصال بهم، وأسماء 

و/أو المسميات الوظيفية لأشخاص محددين ممن يتم الاتصال 
بهم، وطرق الاتصال المستخدمة، والمنصب أو المسمى الوظيفي 

الذي تم التقدم له، أو وصف جهود بحث عن عمل أخرى )حضور 

معارض توظيف أو ورش عمل، وما إلى ذلك(. سنتولى التحقق من 

المعلومات الواردة بالنموذج مع جهات الاتصال المدرجة. بموجب 

اللوائح، إذا تقدمت بإفادات كاذبة عمدًا بشأن أنشطة بحثك 

عن عمل، فسيعد ذلك احتيالًًا ويمكننا رفض حصولك على 

مخصصات التأمين ضد البطالة.

إذا اخترت الاحتفاظ بسجلك على الإنترنت، فيجب عليك استخدام 

موقعنا الإلكتروني JobZone. فهو يوفر مكاناً واحدًا حيث يمكنك 

تحديث جميع سجلات بحثك عن عمل وتخزينها بأمان في ملف 

إلكتروني آمن: يكون مؤمنًا من الحرائق أو السرقة أو الفقدان 

العارض. وللوصول إلى حسابك على JobZone، فقط انقر على 

رابط سجل البحث عن العمل على JobZone الذي يتم توفيره عند 

مطالبتك بالمخصصات الأسبوعية عبر الإنترنت. وإذا كانت لديك 

استفسارات بشأن إنشاء الحساب الخاص بك، فيرجى الاتصال 

بمركز التوظيف المحلي.

إذا لم تكن تستخدم سجل البحث عن عمل الموجود على الإنترنت 

في موقع JobZone، فنوصي بأن تحتفظ بسجل أنشطة بحثك 

عن عمل كل أسبوع مستخدمًا نموذج سجل البحث عن عمل 

والمضمن بدليل المطالبة. يمكنك أيضًا الاحتفاظ بسجل كتابي 

مشابه لذلك عوضًا عن نموذج البحث عن عمل إذا كان يتضمن 

المعلومات المطلوبة. بغض النظر عن الصيغة المكتوبة التي 

تختارها، عليك بإدراج وثائق داعمة، على سبيل المثال: إذا قدمت 

طلبًا لشغل وظيفة عبر الإنترنت، فتجب طباعة نسخة من الطلب 
أو تأكيد صاحب العمل باستلام الطلب. إذا أرسلت سيرة ذاتية 

أو طلب عبر البريد الإلكتروني، فاحفظ نسخة مطبوعة من جميع 

المراسلات. كما ينبغي عليك الاحتفاظ بنسخة من سجل البريد 

المرسل الخاص بك أو تأكيد صاحب العمل باستلام السيرة الذاتية 

أو الطلب. في حين تتضمن أمثلة الوثائق الأخرى مطبوعات من 

جهود البحث عبر الإنترنت، وقائمة جهات العمل التابعة لمعرض 

توظيف، وبطاقة عمل صاحب العمل المحتمل وما شابه ذلك.

يمكنك الحصول على المزيد من نماذج سجلات البحث عن عمل 

في مركز التوظيف المحلي أو عبر الإنترنت أو في الجزء الخلفي من 

دليل المطالبة.

هل سيتم التحقق من سجل بحثي عن عمل؟

نعم. سوف نتحقق من المعلومات التي تقدمها عن طريق جهات 

الاتصال التي تدرجها. بموجب لوائح ولاية نيويورك، إذا تقدمت 

بمعلومات كاذبة عمدًا بشأن أنشطة بحثك عن عمل، فسيعد ذلك 

احتيالًا ويمكن أن يؤدي ذلك إلى عقوبات صارمة.

كم عدد جهات العمل الذين يجب علي الًاتصال 

بهم كل أسبوع؟

يجب عليك تنفيذ ما لا يقل عن ثلاثة أنشطة بحث عن عمل كل 

أسبوع، وذلك مع أننا نشجعك على تنفيذ أكثر من ذلك. هذا ويجب 

أن تتضمن هذه الأنشطة الثلاثة المطلوبة للبحث عن العمل نشاطًا 

واحدًا على الأقل من أنشطة البحث التالية 1-5 )أدناه(: يجب إتمام 

 نشاطين آخرين ويمكن اختيارهما من الأنشطة التسعة المذكورة، 

ما لم تكن لديك خطة بحث عن عمل معتمدة من وزارة العمل 
تشير إلى خلاف ذلك.
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ما أنشطة البحث عن عمل؟ 
 يجب عليك تنفيذ ما لا يقل عن ثلاثة أنشطة بحث عن عمل

 كل أسبوع، وذلك مع أننا نشجعك على تنفيذ أكثر من ذلك. 

 يجب تنفيذ هذه الأنشطة الثلاثة في أيام مختلفة من الأسبوع. 

كما يجب أن تشمل نشاطًا واحدًا على الأقل من الأنشطة رقم 5-1. 

يجب إتمام نشاطين آخرين ويمكن اختيارهما من الأنشطة أدناه:

 استخدام موارد التوظيف المتاحة في مركز التوظيف المحلي . 1

أو من خلال منصة مركز التوظيف الافتراضية التي تتيحها وزارة 

العمل. تشتمل الأمثلة على الآتي:

الاجتماع مع مستشاري مركز التوظيف	 

الحصول على معلومات سوق العمل من موظفي مركز 	 

التوظيف حول الوظائف في مجال عملك أو منطقتك

إتمام تقييم المهارات للتوافق مع الوظائف	 

المشاركة في ورش العمل التعليمية	 

الحصول على إحالات وظيفية من مركز التوظيف والمتابعة 	 

مع جهات العمل

 إرسال طلبات العمل أو السيرة الذاتية إلى جهات العمل . 	

أو جهات العمل السابقة التي قد يكون لديهم فرص عمل

حضور ندوات البحث عن عمل، أو اجتماعات شبكات الوظائف، . 	

أو معارض التوظيف، أو ورش العمل ذات الصلة بالتوظيف 

والتي تقدم إرشادات لتحسين مهارات البحث عن عمل

إجراء مقابلات مع جهات العمل. 	

 التسجيل للحصول على اختبارات ذات صلة بالتوظيف أو . 	

 ما قبل التوظيف أو تقديم طلب للحصول عليها أو تنفيذها 
لدى جهة عمل عامة أو خاصة. يشتمل ذلك على جميع اختبارات 

الخدمة المدنية

التسجيل لدى وكالات توظيف خاصة وخدمات العثور على . 	

وظائف، ومكاتب الاتحادات والمتابعة معها، ويمكنكم البحث 

 عن وظائف خاصة في المدارس أو الكليات أو الجامعات 

أو المؤسسات المهنية

استخدام الهاتف أو أدلة الأعمال التجارية أو الإنترنت أو أنظمة . 	

التوافق مع الوظائف عبر الإنترنت للبحث عن وظائف، أو 

للحصول على معلومات مفيدة، أو لطلب إحالات، أو لتحديد 

مواعيد لمقابلات الوظائف

أي نشاط مناسب آخر يمكنه المساعدة في توظيفك. 	

 هل يجب علي الًاحتفاظ بسجلات بحثي 

عن عمل؟

نعم. إذا احتفظت بسجل بحثك عن عمل عبر الإنترنت على 

jobzone.ny.gov، فسيتم تخزين سجل بحثك عن عمل عبر 
 الإنترنت تلقائيًا. JobZone متاح 24 ساعة يوميًا، سبعة أيام 

في الأسبوع. فهو يوفر مكاناً واحدًا لتحديث جميع سجلات بحثك 

عن عمل وتخزينها بأمان في ملف إلكتروني آمن: يكون مؤمنًا من 

 JobZone الحرائق أو الفقدان العارض. يمكنك أيضًا استخدام

للبحث عن وظائف، وكتابة سيرتك الذاتية وخطابات التقديم، 

واستكشاف الخيارات الوظيفية، ومقارنة الرواتب والمزيد.

إذا اخترت الاحتفاظ بسجل بحث عمل ورقي، فيجب عليك 

الاحتفاظ بالنسخ لمدة عام. نوصيك بعدم إرسال سجل بحثك 

عن عمل إلى وزارة العمل إلا إذا طلبنا ذلك. يمكنك الحصول على 

 المزيد من النماذج في مركز التوظيف المحلي، أو عبر الإنترنت 

أو في دليل المطالبة.

إذا كانت لديك خطة بحث عن عمل للتأمين ضد البطالة معتمدة 

من وزارة العمل، فيجب عليك تنفيذ ما تم الاتفاق عليه في الخطة 

وتسجيل تلك الأنشطة في سجل البحث عن العمل. وسنفحص 

سجل بحثك عن عمل للتأكد من قيامك بالمطلوب في خطتك 

للبحث عن عمل.

ما نوع العمل الذي يجب أن أقبله؟
يجب الاستعداد لقبول العمل "المناسب" في أثناء تحصيل 

المخصصات. يعُرَّف العمل المناسب بأنه العمل الذي يلائمك 

بشكل معقول من خلال التدريب و/أو الخبرة السابقة لك. هذا يعني 

أنه يتعين عليك البحث عن عمل في جميع المهن التي عملت 

بها مؤخرًا، خاصة إذا كانت فرصة الحصول على عمل في مجال 

 مهاراتك الأساسية ليست جيدة. بعد حصولك على 10 أسابيع 

كاملة من المخصصات، يتضمن العمل المناسب أيضًا ما يلي:

أي عمل يمكنك تنفيذه، حتى لو لم تكن لديك أي خبرة أو تدريب 	 

في هذا العمل، إلا إذا تم تعيينك من خلال مؤسسة التوظيف 

التابعة للاتحاد أو لديك موعد محدد للعودة إلى العمل.

ويجب أن يدفع هذا العمل ما لا يقل عن %80 على الأقل من 	 

 أجور فترة العمل الأساسية للربع الأعلى أجرًا، ويجب أن يدفع 

أي عمل مقدم الأجر السائد عن هذا العمل.

كما يجب أن تكون مستعدًّا أيضًا للسفر لمسافة معقولة 	 

للحصول على عمل، كقاعدة عامة، نعتبر المسافة المعقولة 

للسفر:

ساعة واحدة باستخدام وسيلة مواصلات خاصة، أو	 

ساعة ونصف الساعة باستخدام وسائل المواصلات العامة.	 

من المعفي من البحث عن عمل؟ 
 ستُخبرك وزارة العمل ما إذا كنت معفيًّا من متطلبات البحث 

عن عمل. قد يتم إعفاؤك في الحالات التالية:

 إذا تم تسريحك مؤقتًا ولديك موعد مؤكد للعودة إلى العمل 	 

في غضون أربعة أسابيع أو أقل.

 إذا كنت عضوًا بأحد الاتحادات ويجب أن تحصل على عمل 	 

 من خلال منظمة التوظيف التابعة للاتحاد. يجب أن تكون 

ممتثلًا لمتطلبات عضوية الاتحاد والبحث عن عمل.

 الاشتراك في برنامج تدريب معتمد من وزارة العمل، مثل: 	 

تلك البرامج المعتمدة بموجب قانون العمل الخاص بولاية 

نيويورك 599§.

الخدمة في إحدى هيئات المحلفين.	 

الاشتراك في أحد برامج العمل المشترك المعتمدة لدى وزارة 	 

العمل.

الاشتراك في أحد برامج مساعدة الأعمال الحرة المعتمدة من 	 

وزارة العمل.

 سريان شروط أي من الإعفاءات التي تطلبها قوانين الولاية	 

أو القوانين الفيدرالية.

 تعَُد وزارة العمل في ولاية نيويورك جهة توظيف أو برنامجاً يعمل بمبدأ تكافؤ الفرص. 

تتوفر الأدوات المساعدة وكذلك الخدمات فور طلبها، وتكون مجانية للأفراد ذوي الإعاقة، وهاتف على الرقم DDT/YTT 711 أو 1220-662-800-1 (اللغة الإنجليزية)/ 1-877-662-4886.

http://jobzone.ny.gov

