A DUHET TE KERKOJ PUNE GJATE MARRJES
SE PERFITIMEVE?

Po. Pér t'u kualifikuar pér pérfitime duhet:

« Té kérkoni puné né ményré aktive ndérsa pretendoni
pérfitime té sigurimit t& papunésisé.

« Mbani njé Procesverbal t& Kérkimit t& Punés pér ¢cdo javé
qé kérkoni pérfitime dhe té jeni té pérgatitur t'i jepni njé
kopje té atij Procesverbali Departamentit t& Punés té Shtetit
té Nju Jorkut kur t'ju kérkohet.

GFARE ESHTE NJE PROCESVERBAL
KERKIMI PER PUNE?

Rregulloret e shtetit té Nju Jorkut ju kérkojné t& mbani njé
Procesverbal té Kérkimit té Punés né internet ose me shkrim
pér cdo javé gé pretendoni pérfitime dhe té jeni té pérgatitur
t'i jepni Departamentit t& Punés njé kopje té atij procesverbali
nése ne e kérkojmé. Té dhénat duhet té& pérmbajné datat,
emrat, adresat (posta, email-i, apo adresa e internetit) dhe
numrat e telefonave té punédhénésve té kontaktuar, emrat
dhe/apo titujt e punés sé personave specifiké té kontaktuar,
metoda e kontaktit gé éshté pérdorur, pozicioni apo titulli i
punés pér té cilin aplikuat apo njé pérshkrim té pérpjekjeve
té tjera pér té kérkuar puné (pjesémarrje né panaire pune apo
seminare, etj.). Do té kontrollojmé informacionet né formularé
me kontaktet e listuar. Sipas rregulloreve, nése me vetédije
na jepni deklarata té rreme pér aktivitetet tuaja té kérkimit
té punés, kjo konsiderohet mashtrim dhe ne mund t'ju
refuzojmé pérfitimet e sigurimit té& papunésisé.

Nése vendosni t& mbani t&€ dhénat tuaja né internet, duhet té
pérdorni fagen toné té internetit JobZone. Ai ofron njé vend
ku mund té pérditésoni dhe ruani né ményré té sigurt té gjitha
té dhénat tuaja té kérkimit t& punés né njé skedar elektronik
té sigurt té sigurt nga zjarri, vjedhja ose humbja aksidentale.
Pé&r té hyré né llogariné tuaj JobZone, thjesht klikoni né lidhjen
e regjistrimit t& kérkimit t& punés né JobZone té ofruar kur
kérkoni pérfitime javore né internet. Nése keni pyetje né lidhje
me krijimin e llogarisé tuaj, ju lutemi kontaktoni Qendrén tuaj
lokale té Karrierés.

Nése nuk pérdorni regjistrimin né internet t& kérkimit t&
punés né JobZone, ju rekomandojmé té mbani njé regjistér t&
aktiviteteve tuaja té kérkimit té punés ¢do javé duke pérdorur
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formularin e Procesverbalit t& Kérkimit t& Punés té pérfshiré
né Manualin e Kérkuesit. Mund té& mbani gjithashtu té dhéna
té ngjashme me shkrim né vend té formularit Té Dhéna té
Kérkimit pér Puné nése pérmban informacionet e kérkuara.
Cfarédolloj formati t&€ shkruar gé do té zgjidhni, pérfshini
dokumente verifikuese. Pér shembull, nése aplikoni pér njé
puné né linjé, printoni njé kopje té aplikimit apo pérgjigjen

e punédhénésit pér marrjen e aplikimit. Nése dérgoni njé
rezyme apo aplikim me email, ruani njé kopje té printuar té té
gjithé korrespondencés. Duhet té ruani njé kopje edhe té té
gjitha komunikimeve té dérguara me email apo pérgjigjen e
punédhénésit pér marrjen e rezymesé apo aplikimit. Shembuj
té tjera t& dokumentimeve pérfshijné printime té pérpjekjeve
né linjé pér té gjetur puné, njé listé punésimi té panairit t&
punés, njé kartévizité e njé punédhénési t&€ mundshém, etj.

Mund té& merrni mé shumé formularé té procesverbalit t&
kérkimit té punés né Qendrén tuaj lokale té Karrierés, né
internet ose né pjesén e pasme té Manualit té Kérkuesit.

A DO TE VERIFIKOHET PROCESVERBALI
IM | KERKIMIT TE PUNES?

Po. Ne do té verifikojmé informacionin gé jepni me kontaktet
gé listoni. Sipas rregulloreve té shtetit té Nju Jorkut, nése me
vetédije na jepni informacion té rremé né lidhje me aktivitetet
tuaja té kérkimit té punés, kjo konsiderohet mashtrim dhe
mund té ¢ojé né dénime té rénda.

SA PUNEDHENES DUHET
TE KONTAKTOJ CDO JAVE?

Duhet té béni té paktén tre aktivitete té kérkimit té punés
cdo javé, edhe pse jeni té€ inkurajuar té béni mé shumé. Kéto
tre aktivitete duhet té kryhen né dité té ndryshme té javés.
Ato duhet té pérfshijné té paktén njé aktivitet nga Aktivitetet
e Kérkimit t& Punés 1-5 (mé poshté). Dy aktivitete té tjera
duhet té kryhen dhe mund té zgjidhen nga nénté aktivitetet
e listuara, pérveg nése keni njé plan kérkimi pér puné

té miratuar nga Departamenti i Punés gé tregon ndryshe.



CILAT JANE AKTIVITETET

E KERKIMIT TE PUNES?

Duhet té béni té paktén tre aktivitete té kérkimit t& punés ¢cdo
javé, edhe pse jeni té inkurajuar t& béni mé shumé. Kéto tre
aktivitete duhet té kryhen né dité t& ndryshme té javés. Ato
duhet té pérfshijné té paktén njé aktivitet nga numrat 1- 5.

Dy aktivitete té tjera duhet té kryhen dhe mund té zgjidhen
nga mé poshté:

1. Pérdorimi i burimeve té punésimit t& disponueshme
pérmes NYS DOL, té tilla si:
- Takimi telefonik me ké&shilltarét e Qendrés sé Karrierés

« Marrja e informacionit nga stafi i Qendrés sé Karrierés
pér punét gé mund té jené té disponueshme né njé
industri ose rajon té caktuar

« Puna me stafin e Qendrés sé Karrierés pér té vlerésuar
aftésité tuaja dhe pér t'i pérshtatur ato me profesionet
dhe punét e mundshme

« Pjesémarrja né punétori virtuale

« Marrja e referimeve pér puné dhe ndeshjeve té punés
nga Qendra e Karrierés dhe ndjekja me punédhénésit

2. Vizita e njé vendi pune dhe plotésimi i njé aplikimi pér
puné personalisht me punédhénésit gé kané vende pune

3. Dorézimi i njé aplikimi pér puné dhe/ose rezyme né
pérgjigje té njé njoftimi publik ose shpallje pér vend
té liré apo pér punédhénésit me vende pune té lira

4. Pjesémarrja né seminare pér kérkimin e punés, takime
té planifikuara té rrieteve té karrierés, panaire pune ose
seminare té lidhura me punésimin gé ofrojné udhézime
pér té pérmirésuar aftésité e kérkimit t& punés

5. Intervistimin me punédhénésit e mundshém
6. Aplikimi pér punésim me ish-punédhénésit

7. Regjistrimin dhe kontrollimin né agjencité private té
punésimit, shérbimet e vendosjes, sindikatat dhe zyrat
e vendosjes sé shkollave, kolegjeve ose universiteteve
dhe/ose organizatave profesionale

8. Pérdorimin e telefonit, direktorive té biznesit, internetit apo
sistemeve né linjé té pérputhjeve té punés pér té kérkuar
pEr puné, pér té marré té dhéna, pér té kérkuar referenca
apo pér té Iené takime pér intervista pune.

9. Aplikimin dhe/ose regjistrimin pér provim(e) t& Shérbimit
Civil pér hapjen e vendeve té punés té geverisé

A DUHET TE MBAJ TE DHENAT E MIA TE
KERKIMIT NE PUNE?

Po. Nése ruani té dhénat tuaja té kérkimit t€ punés né internet
né https://www.jobzone.ny.gov/, t& dhénat tuaja té kérkimit

té punés do té ruhen automatikisht né internet. JobZone éshté
né dispozicion 24 oré né dit&, shtaté dité né javé. Ai ofron

njé vend pér té pérditésuar dhe ruajtur né ményré té sigurt

té gjitha té dhénat tuaja té kérkimit té punés né njé skedar
elektronik té sigurt té sigurt nga zjarri ose humbja aksidentale.
Ju gjithashtu mund té pérdorni JobZone pér té kérkuar puné,
pér té shkruar CV-né dhe letrat e motivimit, pér té& eksploruar
opsionet e karrierés, pér té krahasuar pagat dhe mé shumé.
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Nése vendosni t& mbani njé Procesverbal t& Kérkimit t& Punés
né letér, duhet t& mbani kopje pér njé vit. Mos i dérgoni Té
Dhénat e Kérkimit pér Puné né Departamentin e Punés nése
nuk ju kérkohet. Mund t& merrni mé shumé formularé né
gendrén tuaj lokale té karrierés, né internet ose né manualin
tuaj té pretenduesit.

Nése keni njé plan kérkimi pér puné pér sigurimin e
papunésisé té miratuar nga Departamenti i Punés, duhet

té béni até gé éshté réné dakord né plan dhe t'i regjistroni
ato aktivitete né Procesverbalin e Kérkimit t& Punés. Ne do
té kontrollojmé té dhénat tuaja té kérkimit pér puné pér t'u
siguruar gé po béni até gé kérkohet né planin tuaj té kérkimit
PEr puné.

CFARE LLOJ PUNE DUHET TE PRANOJ?

Ju duhet té jeni gati té€ pranoni puné "té pérshtatshme"
ndérkohé gé merrni pérfitime. Puna e pérshtatshme &shté
puna gé mund ta béni né ményré té arsyeshme pérmes
trajnimit dhe pérvojés suaj té kaluar. Kjo do té thoté gé ju
duhet té kérkoni puné né té gjitha profesionet tuaja mé

té fundit, vecanérisht nése mundésia pér té marré puné

né fushén tuaj té aftésive kryesore nuk éshté e miré. Pasi té
keni kérkuar 10 javé té plota pérfitimesh, puna e pérshtatshme
pérfshin gjithashtu:

« Cdo puné gé mund té béni, edhe nése nuk keni pérvojé
ose trajnim né njé puné té tillg, pérvec nése jeni punésuar
pérmes njé salle punésimi sindikal ose keni njé daté té
caktuar pér t'u kthyer né puné.

« Njé puné e tillé duhet t& paguajé té paktén 80% té pagés
suaj té tremujorit té larté té€ periudhés bazé. Cdo puné e
ofruar duhet té paguajé pagén mbizotéruese pér njé puné
te tille.

« Ju gjithashtu duhet t& jeni té& gatshém té udhétoni njé
distancé té arsyeshme pér té marré puné. Si rregull, ne
e konsiderojmé njé distancé té arsyeshme si udhétim té:

« Njé oré me transport privat ose

« Njé oré e gjysmé me transport publik.

KUSH ESHTE | PERJASHTUAR
NGA KERKIMI NE PUNE?

Departamenti i Punés do t'ju tregojé nése jeni i pérjashtuar
nga kérkesat pér kérkimin e punés. Mund té pérjashtoheni
nése jeni:

« Té pushuar pérkohésisht ose té punésuar sezonalisht dhe
té kené njé daté té caktuar kthimi né puné prej katér javésh
0se mé pak.

- Njé anétar sindikate i cili duhet té€ marré puné pérmes
sallés sé punésimit té sindikatés. Ju duhet té pajtoheni me
kérkesat e anétarésimit dhe kérkimit t& punés né sindikaté.

« Pjesémarrja né njé program trajnimi t& miratuar nga
Departamenti i Punés, sic¢ jané ato té miratuara sipas
Ligjit t& Punés té Shtetit t& Nju Jorkut §599.

« Shérbimi né njé juri.

« Pjesémarrja né njé Program té Punés sé& Pérbashkét
té miratuar nga Departamenti i Punés.

« Pjesémarrja né njé Program té& Ndihmés pér Vetépunésim
té miratuar nga Departamenti i Punés.

- Mbulohet nga ¢do pérjashtim i kérkuar nga ligji shtetéror
ose federal.

Departamentii Punés i Shtetit t& Nju Jorkut éshté njé punédhénés/program me mundési té barabarta. @ZH:“DW‘W*

of Labor

Ndihmat dhe shérbimet ndihmése jané né dispozicion sipas kérkesés pér individét me aftési té kufizuara.



