
A DUHET TË KËRKOJ PUNË GJATË MARRJES 
SË PËRFITIMEVE?
Po. Për t'u kualifikuar për përfitime duhet:

• Të kërkoni punë në mënyrë aktive ndërsa pretendoni
përfitime të sigurimit të papunësisë.

• Mbani një Procesverbal të Kërkimit të Punës për çdo javë
që kërkoni përfitime dhe të jeni të përgatitur t'i jepni një
kopje të atij Procesverbali Departamentit të Punës të Shtetit
të Nju Jorkut kur t'ju kërkohet.

ÇFARË ËSHTË NJË PROCESVERBAL 
KËRKIMI PËR PUNË?
Rregulloret e shtetit të Nju Jorkut ju kërkojnë të mbani një 
Procesverbal të Kërkimit të Punës në internet ose me shkrim 
për çdo javë që pretendoni përfitime dhe të jeni të përgatitur 
t'i jepni Departamentit të Punës një kopje të atij procesverbali 
nëse ne e kërkojmë. Të dhënat duhet të përmbajnë datat, 
emrat, adresat (posta, email-i, apo adresa e internetit) dhe 
numrat e telefonave të punëdhënësve të kontaktuar, emrat 
dhe/apo titujt e punës së personave specifikë të kontaktuar, 
metoda e kontaktit që është përdorur, pozicioni apo titulli i 
punës për të cilin aplikuat apo një përshkrim të përpjekjeve 
të tjera për të kërkuar punë (pjesëmarrje në panaire pune apo 
seminare, etj.). Do të kontrollojmë informacionet në formularë 
me kontaktet e listuar. Sipas rregulloreve, nëse me vetëdije 
na jepni deklarata të rreme për aktivitetet tuaja të kërkimit 
të punës, kjo konsiderohet mashtrim dhe ne mund t'ju 
refuzojmë përfitimet e sigurimit të papunësisë.

Nëse vendosni të mbani të dhënat tuaja në internet, duhet të 
përdorni faqen tonë të internetit JobZone. Ai ofron një vend 
ku mund të përditësoni dhe ruani në mënyrë të sigurt të gjitha 
të dhënat tuaja të kërkimit të punës në një skedar elektronik 
të sigurt të sigurt nga zjarri, vjedhja ose humbja aksidentale. 
Për të hyrë në llogarinë tuaj JobZone, thjesht klikoni në lidhjen 
e regjistrimit të kërkimit të punës në JobZone të ofruar kur 
kërkoni përfitime javore në internet. Nëse keni pyetje në lidhje 
me krijimin e llogarisë tuaj, ju lutemi kontaktoni Qendrën tuaj 
lokale të Karrierës.

Nëse nuk përdorni regjistrimin në internet të kërkimit të 
punës në JobZone, ju rekomandojmë të mbani një regjistër të 
aktiviteteve tuaja të kërkimit të punës çdo javë duke përdorur 

formularin e Procesverbalit të Kërkimit të Punës të përfshirë 
në Manualin e Kërkuesit. Mund të mbani gjithashtu të dhëna 
të ngjashme me shkrim në vend të formularit Të Dhëna të 
Kërkimit për Punë nëse përmban informacionet e kërkuara. 
Çfarëdolloj formati të shkruar që do të zgjidhni, përfshini 
dokumente verifikuese. Për shembull, nëse aplikoni për një 
punë në linjë, printoni një kopje të aplikimit apo përgjigjen 
e punëdhënësit për marrjen e aplikimit. Nëse dërgoni një 
rezyme apo aplikim me email, ruani një kopje të printuar të të 
gjithë korrespondencës. Duhet të ruani një kopje edhe të të 
gjitha komunikimeve të dërguara me email apo përgjigjen e 
punëdhënësit për marrjen e rezymesë apo aplikimit. Shembuj 
të tjera të dokumentimeve përfshijnë printime të përpjekjeve 
në linjë për të gjetur punë, një listë punësimi të panairit të 
punës, një kartëvizitë e një punëdhënësi të mundshëm, etj.

Mund të merrni më shumë formularë të procesverbalit të 
kërkimit të punës në Qendrën tuaj lokale të Karrierës, në 
internet ose në pjesën e pasme të Manualit të Kërkuesit.

A DO TË VERIFIKOHET PROCESVERBALI 
IM I KËRKIMIT TË PUNËS?
Po. Ne do të verifikojmë informacionin që jepni me kontaktet 
që listoni. Sipas rregulloreve të shtetit të Nju Jorkut, nëse me 
vetëdije na jepni informacion të rremë në lidhje me aktivitetet 
tuaja të kërkimit të punës, kjo konsiderohet mashtrim dhe 
mund të çojë në dënime të rënda.

SA PUNËDHËNËS DUHET  
TË KONTAKTOJ ÇDO JAVË?
Duhet të bëni të paktën tre aktivitete të kërkimit të punës 
çdo javë, edhe pse jeni të inkurajuar të bëni më shumë. Këto 
tre aktivitete duhet të kryhen në ditë të ndryshme të javës. 
Ato duhet të përfshijnë të paktën një aktivitet nga Aktivitetet 
e Kërkimit të Punës 1-5 (më poshtë). Dy aktivitete të tjera 
duhet të kryhen dhe mund të zgjidhen nga nëntë aktivitetet 
e listuara, përveç nëse keni një plan kërkimi për punë 
të miratuar nga Departamenti i Punës që tregon ndryshe.

PYETJE TË SHPESHTA PËR  
KËRKESAT E KËRKIMIT TË PUNËS



Departamenti i Punës i Shtetit të Nju Jorkut është një punëdhënës/program me mundësi të barabarta. 
Ndihmat dhe shërbimet ndihmëse janë në dispozicion sipas kërkesës për individët me aftësi të kufizuara.
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CILAT JANË AKTIVITETET 
E KËRKIMIT TË PUNËS? 
Duhet të bëni të paktën tre aktivitete të kërkimit të punës çdo 
javë, edhe pse jeni të inkurajuar të bëni më shumë. Këto tre 
aktivitete duhet të kryhen në ditë të ndryshme të javës. Ato 
duhet të përfshijnë të paktën një aktivitet nga numrat 1 - 5. 
Dy aktivitete të tjera duhet të kryhen dhe mund të zgjidhen 
nga më poshtë:

1. Përdorimi i burimeve të punësimit të disponueshme
përmes NYS DOL, të tilla si:

• Takimi telefonik me këshilltarët e Qendrës së Karrierës

• Marrja e informacionit nga stafi i Qendrës së Karrierës
për punët që mund të jenë të disponueshme në një
industri ose rajon të caktuar

• Puna me stafin e Qendrës së Karrierës për të vlerësuar
aftësitë tuaja dhe për t'i përshtatur ato me profesionet
dhe punët e mundshme

• Pjesëmarrja në punëtori virtuale

• Marrja e referimeve për punë dhe ndeshjeve të punës
nga Qendra e Karrierës dhe ndjekja me punëdhënësit

2. Vizita e një vendi pune dhe plotësimi i një aplikimi për
punë personalisht me punëdhënësit që kanë vende pune

3. Dorëzimi i një aplikimi për punë dhe/ose rezyme në
përgjigje të një njoftimi publik ose shpallje për vend
të lirë apo për punëdhënësit me vende pune të lira

4. Pjesëmarrja në seminare për kërkimin e punës, takime
të planifikuara të rrjeteve të karrierës, panaire pune ose
seminare të lidhura me punësimin që ofrojnë udhëzime
për të përmirësuar aftësitë e kërkimit të punës

5. Intervistimin me punëdhënësit e mundshëm

6. Aplikimi për punësim me ish-punëdhënësit

7. Regjistrimin dhe kontrollimin në agjencitë private të
punësimit, shërbimet e vendosjes, sindikatat dhe zyrat
e vendosjes së shkollave, kolegjeve ose universiteteve
dhe/ose organizatave profesionale

8. Përdorimin e telefonit, direktorive të biznesit, internetit apo
sistemeve në linjë të përputhjeve të punës për të kërkuar
për punë, për të marrë të dhëna, për të kërkuar referenca
apo për të lënë takime për intervista pune.

9. Aplikimin dhe/ose regjistrimin për provim(e) të Shërbimit
Civil për hapjen e vendeve të punës të qeverisë

A DUHET TË MBAJ TË DHËNAT E MIA TË 
KËRKIMIT NË PUNË?
Po. Nëse ruani të dhënat tuaja të kërkimit të punës në internet 
në https://www.jobzone.ny.gov/, të dhënat tuaja të kërkimit 
të punës do të ruhen automatikisht në internet. JobZone është 
në dispozicion 24 orë në ditë, shtatë ditë në javë. Ai ofron 
një vend për të përditësuar dhe ruajtur në mënyrë të sigurt 
të gjitha të dhënat tuaja të kërkimit të punës në një skedar 
elektronik të sigurt të sigurt nga zjarri ose humbja aksidentale. 
Ju gjithashtu mund të përdorni JobZone për të kërkuar punë, 
për të shkruar CV-në dhe letrat e motivimit, për të eksploruar 
opsionet e karrierës, për të krahasuar pagat dhe më shumë.

Nëse vendosni të mbani një Procesverbal të Kërkimit të Punës 
në letër, duhet të mbani kopje për një vit. Mos i dërgoni Të 
Dhënat e Kërkimit për Punë në Departamentin e Punës nëse 
nuk ju kërkohet. Mund të merrni më shumë formularë në 
qendrën tuaj lokale të karrierës, në internet ose në manualin 
tuaj të pretenduesit.

Nëse keni një plan kërkimi për punë për sigurimin e 
papunësisë të miratuar nga Departamenti i Punës, duhet 
të bëni atë që është rënë dakord në plan dhe t'i regjistroni 
ato aktivitete në Procesverbalin e Kërkimit të Punës. Ne do 
të kontrollojmë të dhënat tuaja të kërkimit për punë për t'u 
siguruar që po bëni atë që kërkohet në planin tuaj të kërkimit 
për punë.

ÇFARË LLOJ PUNE DUHET TË PRANOJ?
Ju duhet të jeni gati të pranoni punë "të përshtatshme" 
ndërkohë që merrni përfitime. Puna e përshtatshme është 
puna që mund ta bëni në mënyrë të arsyeshme përmes 
trajnimit dhe përvojës suaj të kaluar. Kjo do të thotë që ju 
duhet të kërkoni punë në të gjitha profesionet tuaja më 
të fundit, veçanërisht nëse mundësia për të marrë punë 
në fushën tuaj të aftësive kryesore nuk është e mirë. Pasi të 
keni kërkuar 10 javë të plota përfitimesh, puna e përshtatshme 
përfshin gjithashtu:

• Çdo punë që mund të bëni, edhe nëse nuk keni përvojë
ose trajnim në një punë të tillë, përveç nëse jeni punësuar
përmes një salle punësimi sindikal ose keni një datë të
caktuar për t'u kthyer në punë.

• Një punë e tillë duhet të paguajë të paktën 80% të pagës
suaj të tremujorit të lartë të periudhës bazë. Çdo punë e
ofruar duhet të paguajë pagën mbizotëruese për një punë
të tillë.

• Ju gjithashtu duhet të jeni të gatshëm të udhëtoni një
distancë të arsyeshme për të marrë punë. Si rregull, ne
e konsiderojmë një distancë të arsyeshme si udhëtim të:
• Një orë me transport privat ose

• Një orë e gjysmë me transport publik.

KUSH ËSHTË I PËRJASHTUAR 
NGA KËRKIMI NË PUNË? 
Departamenti i Punës do t'ju tregojë nëse jeni i përjashtuar 
nga kërkesat për kërkimin e punës. Mund të përjashtoheni 
nëse jeni:

• Të pushuar përkohësisht ose të punësuar sezonalisht dhe
të kenë një datë të caktuar kthimi në punë prej katër javësh
ose më pak.

• Një anëtar sindikate i cili duhet të marrë punë përmes
sallës së punësimit të sindikatës. Ju duhet të pajtoheni me
kërkesat e anëtarësimit dhe kërkimit të punës në sindikatë.

• Pjesëmarrja në një program trajnimi të miratuar nga
Departamenti i Punës, siç janë ato të miratuara sipas
Ligjit të Punës të Shtetit të Nju Jorkut §599.

• Shërbimi në një juri.
• Pjesëmarrja në një Program të Punës së Përbashkët

të miratuar nga Departamenti i Punës.
• Pjesëmarrja në një Program të Ndihmës për Vetëpunësim

të miratuar nga Departamenti i Punës.
• Mbulohet nga çdo përjashtim i kërkuar nga ligji shtetëror

ose federal.


