
ORIENTACIÓN PROFESIONAL
Nuestros orientadores le ayudarán a evaluar sus necesidades, 
habilidades e intereses. Lo guiarán por un proceso paso a 
paso para ayudarle en su búsqueda de empleo.

PREPARACIÓN DE CURRÍCULO
Personal experto le ayudará a redactar y diseñar un currículo 
que dé resultados. Le mostraremos cómo preparar un currículo 
a la medida y cómo promover sus habilidades en internet. 

TALLERES Y CLUBES DE EMPLEO
Puede explorar temas en un entorno grupal, tales como: 

•	 Estrategias para la búsqueda de empleo 

•	 Formación de relaciones 

•	 Negociaciones salariales 

•	 Transferencia de habilidades 

•	 Preparación de currículos 

•	 Manejo del estrés 

•	 Finanzas y presupuestos 

•	 Entrevistas de práctica

SALAS DE RECURSOS: ACCESO A 
COMPUTADORAS CON INTERNET, TELÉFONO, 
FAX Y COPIADORAS
Los buscadores de empleo pueden usar nuestras 
computadoras personales equipadas con conexión a 
internet de alta velocidad. Tenemos teléfonos con los que 
puede hablar en privado con empleadores potenciales. Hay 
impresoras, copiadoras y faxes disponibles sin costo alguno.

EDUCACIÓN BÁSICA PARA ADULTOS / INGLÉS 
COMO SEGUNDO IDIOMA
Podemos derivarlo a cursos sin costo para ayudarle a 
conseguir su diploma de equivalencia de educación 
secundaria o a mejorar su dominio del idioma inglés.

RECURSOS PARA LA BÚSQUEDA DE EMPLEO 
Y ASISTENCIA PARA COLOCACIÓN LABORAL
Empresas de todo el Estado de New York publican sus 
vacantes de empleo con el Departamento de Trabajo. Puede 
examinar los tableros de empleo y las vacantes por internet. 
También puede recibir ayuda de especialistas en colocación 
para hacer una búsqueda de empleo dirigida.

EVENTOS Y RECLUTAMIENTO
Muchas empresas usan nuestros centros para realizar 
actividades de reclutamiento y entrevistas. Visite www.labor.
ny.gov o pídale al personal de nuestro Centro de Desarrollo 
Profesional una lista con las actividades de reclutamiento y 
eventos próximos.

CAPACITACIÓN VOCACIONAL EN EL AULA 
Y PRÁCTICA (PARA QUIENES CUMPLEN LOS 
REQUISITOS)
Podemos proporcionarle capacitación a corto plazo para 
carreras a largo plazo. (Sujeto a disponibilidad de fondos y a la 
normativa del programa).

BANCOS DE EMPLEOS / TALENTO EN LÍNEA 
Jobs Express – jobs.ny.gov – organiza por región los miles 
de empleos publicados en el Banco de Empleos del Estado 
de NY para ayudarle a evaluar las vacantes actuales en las 
diez economías regionales de New York. También puede 
visitar www.jobzone.ny.gov para publicar su currículo y buscar 
vacantes de empleo a nivel local o nacional.

AJUSTES Y TECNOLOGÍA ADAPTATIVA
Si tiene una discapacidad y necesita ajustes o asistencia 
para beneficiarse plenamente de los servicios ofrecidos en el 
Centro de Desarrollo Profesional, infórmelo a nuestro personal. 
Nuestros Centros de Desarrollo Profesional tienen tecnología 
adaptativa para ayudarle a obtener acceso a los recursos, 
como lectores de pantalla, lentes de aumento, software de 
conversión de texto a voz, teléfonos de texto TTY, trackballs y 
teclados con letras grandes.

ENCUENTRE SU CENTRO DE  
DESARROLLO PROFESIONAL
Visite: www.labor.ny.gov/career-center-locator.

CENTROS DE DESARROLLO PROFESIONAL  
DEL ESTADO DE NEW YORK

Servicios de búsqueda de empleo convenientes y SIN COSTO

El Departamento de Trabajo del Estado de New York es un empleador y programa que cumple con los principios de igualdad de oportunidades. Hay disponibles apoyos 
y servicios auxiliares para las personas con discapacidades que los soliciten.
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