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Habilidades según el trabajo 

Marque las habilidades que correspondan a su persona y agregue cualquier otra habilidad en los espacios que se 
brindan. 

Nombre: ___________________________________________________________________________________ 

N.º de ID de Nueva York (NYID#): ______________________________  Fecha: _____________________

Licencias 
ocupacionales/Certificaciones 
 Acupuntura 
 Desfibrilador externo automatizado 

(AED) 
 Frenos neumáticos 
 Eliminación de amianto 
 Excelencia del Servicio Automotriz 

(ASE) – Mecánica automotriz 
 Entrenador de atletismo 
 Audiología 
 Barbero 
 Consejero acreditado de abuso 

de sustancias y alcoholismo 
(CASAC) 

 Personal certificado de primera 
respuesta 

 Quiropráctico 
 Auxiliar de enfermería certificado 

(CNA) 
 Cosmetología 
 Contador público certificado (CPA) 
 Auxiliar dental 
 Higienista dental 
 Enfermero de diálisis 
 Mecánico diésel 
 Dietista-Nutricionista 
 Endoso de remolque doble/triple 
 Clase de licencia  

de conducir_______ 
 Comercial (CDL) _______ 

 Electricista 
 Técnico médico de emergencias 

(EMT) 
 Tecnología contra incendios 
 Operador de montacargas 
 Materiales peligrosos 
 Norma sobre operaciones de 

desperdicios peligrosos y 
respuesta a emergencias 
(Hazwoper) 

 Asistente certificado de servicios 
de salud a domicilio 

 Ajustador de seguros 
 Agente de seguros 
 Corredor de seguros 
 Consultor de seguros 
 Técnico de laboratorio 
 Agrimensor 
 Terapia de masajes 
 Auxiliar médico 
 Partera 
 Profesional de enfermería 
 Consejero Estado NY __________ 
 Inspección Estado NY 
 Maestro Estado NY ___________ 
 Terapia ocupacional 
 Asistente de terapia ocupacional 
 Oculista 
 Administración de Seguridad y 

Salud Ocupacional (OSHA): 
___________________ 

 Endoso de pasajero 
 Asistente de cuidado personal 
 Flebotomía 
 Profesional de Recursos Humanos 
     (PHR) 
 Terapia física 
 Asistente de terapia física 
 Asistente de médico 
 Licencia de piloto 
 Plomero 
 Radiología 
 Bienes raíces  
 Enfermero registrado (RN) 
 Seguridad 
 Trabajador social 
 Patología del habla 
 Profesional sénior en RR.HH. 

(SPHR) 
 Lic. de conducir certificada 

para camión cisterna 
 Asistente de maestro 
 Soldadura ___________________ 
 Otra _____________________ 

Administrativas 
 Cuentas por pagar 
 Cuentas por cobrar 
 Hojas de balance 
 Facturación 
 Contabilidad 
 Cobranzas 
 Coordinación 
 Atención al cliente 
 Entrada de datos 
 Archivo 
 Seguro 
 Terminología legal 
 Facturación médica 
 Codificación médica 
 Terminología médica 
 Teléfono multilínea 
 Nómina 
 Contacto público 
 Compras 
 Inmueble 
 Recepción 
 Conciliaciones 
 Programación 
 Taquigrafía (WPM) ____________ 
 Estenografía 
 Transcripción 
 Escribir a máquina _______ WPM 
 Conferencia web 
 Procesamiento de textos 
 Otra _____________________ 

Asistencia médica 
 Atención aguda 
 Cardiología 
 Unidad de cuidados cardíacos 

(CCU) 
 Clínica 
 Resucitación cardiopulmonar 

(CPR) 



Asistencia médica, continuación 
 Sacar sangre 
 Interacciones farmacológicas  
Electroencefalograma (EEG)  
Electrocardiograma (EKG)  
 Sala de emergencia 
 Primeros auxilios 
 Gastroenterología 
 Geriátrica 
 VIH/SIDA 
 Unidad de cuidados intensivos 

(ICU) 
 Enfermedad infecciosa 
 Asistencia domiciliaria 
 Atención institucional 
 Historias clínicas 
 Salud mental 
 Auxiliar de enfermería (sin 

certificación) 
 Obstetricia y ginecología 
 Oncología 
 Quirófanos 
 Ortopedia 
 Evaluación del paciente 
 Pediátrica 
 Farmacología 
 Radioterapia 
 Quirúrgica 
 Otra_____________________ 

Servicios alimentarios 
 Empleado de mostrador 
 Corte de delicatessen 
 Preparación de alimentos 
 Mantenimiento de cocina 
 Ayudante de cocina 
 Operar lavavajillas 
 Compras 
 Atención 
 Cocinero de comidas rápidas  
Preparación de mesas 
 Otra_____________________ 

Servicios humanos 
 Evaluación 
 Administración de casos 
 Orientación 
 Documentación 
 Realización de entrevistas 
 Escritura de informes 
 Otro_____________________
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Construcción 
 Planos 
 Puentes/caminos 
 Edificios 
 Ebanistería 
 Comercial 
 Drywall (muro en seco) 
 Carpintería de acabado 
 Operación de maquinaria pesada 
 Albañil 
 Manipulación de materiales 
 Matemática 
 Pintor/empapelador 
 Fontanero 
 Yesero 
 Plomero 
 Análisis de control de calidad 
 Techumbre 
 Carpintería rústica 
 Soldadura___________________ 
 Otra_____________________ 

Operador de maquinaria pesada 
 Retroexcavadora 
 Topadora 
 Compactadora 
 Grúa 
 Draga 
 Taladro 
 Camión de volteo 
 Excavadora 
 Montacargas 
 Cargador frontal 
 Zanjadora 
 Otra_____________________ 

Mantenimiento/Reparación técnica 
 Inversores de CA 
 Electrónica analógica 
 Montar sistemas de engranajes 
 Calderas 
 Controladores de CC 
 Digital 
 Códigos eléctricos 
 Equipos de prueba eléctrica 
 Aparato de alta tensión 
 Calefacción, ventilación y aire 

acondicionado (HVAC) 
 Hidráulica 
 Controles industriales 
 Instalar controles 

electromecánicos 
 Controlador lógico programable 

(PLC) 
 Estimaciones de costo de 

reparación 

 Instalación de calefacción y aire 
acondicionado 

 Tensión de 110/220 
 Suministro eléctrico trifásico 
 Frecuencia de 440 
 Otra_____________________ 

Fabricación/Almacén 
 Montaje_________________ 
 Soldadura con latón 
 Dibujo asistido por ordenador 

(CAD) 
 Coordinar la inspección de 

máquinas de medición (CMM) 
 Programación de control numérico 

computarizado (CNC) 
 Sistemas computarizados 
 Herramientas de diseño 
 Mantenimiento de equipos 
 Construir herramientas 
 Fibra óptica 
 Calibración 
 Inspección 
 Organización Internacional de 

Normalización: ISO 9000, ISO 9001, 
ISO 9002  

 Levantar hasta _________lb 
 Carga/Descarga 
 Tienda de máquinas 
 Mastercam 
 Manipulación de materiales 
 Ensayos no destructivos 
 Mecanizado en offset 
 Plástico 
 Leer código de programación de 

máquina 
 Leer planos de fabricación 
 Leer hojas de especificación 
 Remoler herramientas 
 Reconfigurar herramientas 
 Perforación 
 Hoja de metal 
 Soldadura 
 Placas de circuito de agujeros 

pasantes 
 Estudios de tiempo 
 Tapizado 
 Soldadura___________________ 
 Escribir código de programación 

de máquina 
 Inspección magnética/radiografía 
 Otra_____________________ 



Reparación/ Automotriz/Mecánica 
 Aeroplano 
 Automóvil o camión – mecánica 

general 
 Aparatos 
 Carrocería 
 Frenos y rotores 
 Detalles 
 Diagnósticos/estimaciones 
 Mecánica diésel 
 Reparación de motores 
 Mantenimiento de equipos 
 Selección de equipos 
 Extranjero 
 Rectificación de chasis 
 Vidrio 
 Maquinaria pesada 
 Motocicleta 
 Supervisión de operación 
 Reacondicionamiento 
 Renovación 
 Motor pequeño 
 Suspensión 
 Cambio de neumáticos 
 Reparación de transmisión 
 Reemplazo de parabrisas 
 Otra_____________________ 

Profesionales/Técnicas 
 Auditoría 
 Aviónica 
 Códigos 
 Administración de contratos 
 Evaluaciones 
 Fibra óptica 
 Finanzas 
 Recursos humanos 
 Importación/exportación 
 Relaciones internacionales 
 Relaciones laborales 
 Legal 
 Comercialización 
 Mediación 
 Oratoria 
 Control de calidad 
 Investigación 
 Asesor de residencia 
 Ventas – dentro o fuera
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 Relaciones estatales o federales 
 Capacitación 
 Otra_____________________ 

Servicio/Ventas/Habilidades 
minoristas 
 Compras 
 Cajero/escáner 
 Atención al cliente 
 Mostrar productos 
 Inventario 
 Control/prevención de pérdidas 
 Mostrador de mercadería 
 Telemercadeo o ventas telefónicas 
 Fijación de precios 
 Compras 
 Leer planogramas de minoristas 
 Recepción 
 Gestión minorista 
 Devoluciones 
 Radiofrecuencia (RF) 

Escáner/Impresora 
 Ventas en: __________________ 

___________________________ 
___________________________ 

 Existencias/mercadería 
 Configuración de tienda 
 Otra_____________________ 

Gestión/supervisión 
 Gestión de presupuesto 
 Resolución de conflictos 
 Gestión de crisis 
 Delegación 
 Facilitación 
 Gestión financiera 
 Contratación/Dotación de personal 
 Realización de entrevistas 
 Habilidades de liderazgo 
 Manejo de equipos remotos 
 Manejo de equipos virtuales 
 Enseñanza por mentores 
 Supervisión 
 Motivación 
 Revisiones de desempeño 
 Gestión de procesos 
 Gestión de producción 
 Gestión de proyectos 
 Control de calidad 
 Supervisión 
 Otra_____________________

Habilidades sociales 
 Escucha atenta 
 Analíticas/de investigación 
 Tendencia comercial 
 Comprometido 
 Competitivo 
 Conocimientos 

informáticos/técnicos 
 Pensamiento creativo 
 Manejo de situaciones 

difíciles/personas difíciles 
 Toma de decisiones 
 Inteligencia emocional 
 Flexibilidad/adaptabilidad 
 Seguir instrucciones/normas/ 

reglas 
 Orientado a los objetivos 
 Buena comunicación 
 Actitud positiva/energía alta 
 Independiente 
 Toma de decisiones/formación de 

opiniones 
 Cumplir con fechas límites de 

proyectos 
 Motivado/motivador 
 Hace varias tareas al mismo 

tiempo 
 Habilidades de negociación 
 Conexión en red 
 Puntual/buena asistencia 
 Comprensión de lectura 
 Autosupervisión 
 Oratoria/presentaciones 
 Fuerte ética laboral 
 Trabajo en equipo/fomento del 

espíritu de trabajo 
 Consciencia de tendencias 

tecnológicas 
 Manejo del tiempo 
 Disposición para aprender 
 Profesionalismo en el lugar de 

trabajo 
 Escritura de informes/propuestas 
 Habilidades de escritura 
 Otra_____________________ 



Habilidades informáticas 

Reparación/mantenimiento 
 Montaje 
 Reparación de hardware 
 Soporte técnico 
 Instalación 
 Mainframe (computadora central) 
 Asistencia técnica 
 Otra_____________________ 

Sistemas de base de datos 
 Administración de base de datos 
 Sistema de gestión de base de 

datos (Dbase) 
 Base de datos lógica 
 Oracle 
 Base de datos física 
 Otro_____________________ 

Sistemas de gestión de 
contenidos  Drupal  
 Joomla 
 WordPress 
 Otro_____________________ 

Software de publicación 
 Desktop Publishing 
 QuarkXPress  
 Otro_____________________ 

Lenguajes de programación 
 C# 
 C,C++ 
 COBOL 
 HTML 
 JAVA 
 JAVA Script 
 Perl 
 PHP 
 Python 
 Ruby 
 SQL 
 Visual Basic 
 Otro_____________________ 

ES 107S (09/15)   

Sistemas operativos 
 DOS  
 LINUX 
 MAC 
 OSX 
 System Design 
 UNIX 
 Windows 
 Otro_____________________ 

Software financiero/contable 
 QuickBooks 
 Quicken 
 Sage50/Peachtree  
 Otro_____________________ 

Software de conferencia 
 Cisco Jabber    
 Cisco WebEx 
 GoToMeeting 
 Skype 
 Otro_____________________ 

Software de calendario y 
programación 
 Achieve Planner 
 Mapics Upgrade  
 PeopleSoft 
 VIP Task Manager 
 Otro_____________________ 

Software de inventario 
 AdvancePro 
 Fishbowl inventory 
 JDA  
 Stitch 
 Otro_____________________ 

Otro software 

 Banner 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 

Sistemas de Adobe 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 

Corel: 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 

Microsoft 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 

Otras habilidades informáticas 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
____________________________ 
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